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	职责事项信息表

	建设市场行为备案信息表

	序号
	1.1

	名称
	建设市场行为备案

	法定依据
	1.《天津市建筑市场管理条例》
2.《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（2001年建设部令第89号）
3.《天津市建设工程招标监督管理规定》（2010年市政府令第30号）    

	实施机构
	天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	管理权限
	区县权限

	运行流程
	受理申请—审核—备案登记—告知

	运行要件
	分包单位营业执照、建筑业企业资质证书、安全生产许可证、分包交易服务卡、已备案的总包合同（复印件）、总包单位的项目中标通知书（复印件）、需要备案的分包合同、中标通知书、总包履约保函、建设方支付保函、需备案的合同。

	责任事项
	1.公示依法应当提交的材料;
2.一次性告知补正材料；
3.依法受理或不予受理（不予受理的告知理由）；
4.审核行政相对人申报材料；
5.告知；
6.将备案事项纳入日常监管。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号

	职责事项信息表

	对违法建筑市场行为的处罚信息表

	序号
	1.2

	名称
	　对违法建筑市场行为的处罚

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》、《天津市建设工程招标投标监督管理规定》、《建筑工程施工许可管理办法》、《天津市建筑市场管理条例

	实施机构
	　天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	　区县权限

	运行流程
	　一般程序：调查——审查——决定——送达——执行

	运行要件
	无

	责任事项
	1.发现或接到举报有依法应当给予行政处罚行为，以及有关部门移送的案件，予以审查，决定是否立案；
2.对立案的案件，组织调查取证（必要时，依法进行检查）；
3.调查时执法人员不得少于两人，执法时应出示执法身份证件，允许当事人辩解陈述，执法人员与当事人有直接利害关系的应当回避；
4.对违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出初步处理意见，上报案件审核小组审议；
5.案件审核小组对案件进行集体研判决定是否进行处罚，确定处罚内容；
6.经审批后制作处罚案卷；
7.作出行政处罚决定之前，应告知当事人处罚的事实、理由和依据及其依法享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，行政机关应当组织听证；
8.制作编有号码的行政处罚决定书，并按法律规定的方式送达当事人；
9.责令当事人改正或限期改正违法行为，当事人逾期不履行行政处罚决定的，依法采取措施或申请人民法院强制执行；
10.监督实施情况

	监督方式
	　  部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号

	
职责事项信息表

	对建筑市场行为的检查信息表

	序号
	1.3

	名称
	　对建筑市场行为的检查

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》　
《天津市建设工程招标投标监督管理规定》
《建筑工程施工许可管理办法》
《天津市建筑市场管理条例》

	实施机构
	　天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	　区县权限

	运行流程
	　制定计划—（告知）—检查—反馈检查情况—（记录签字）—（下达整改通知）

	运行要件
	无

	责任事项
	　  1.制定检查计划，依法告知相对人检查的目的、依据、检查时间和地点等；
    2.行政执法人员出示证件并向检查对象说明检查依据、检查内容及检查人员、相对人的权利义务等；
    3.听取被检查对象说明、介绍情况，现场检查并询问有关情况，检查组负责人向被检查人口头反应检查情况；
    4.发现问题需要整改，下达整改通知书并监督落实，适时组织回访复查。

	监督方式
	　部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号






职责事项信息表
	对建设工程质量检查信息表

	序号
	2.1

	名称
	对建设工程质量检查

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》
《建设工程质量管理条例》
《天津市建设工程质量管理条例》

	实施机构
	    天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	    区级权限

	运行流程
	    制定计划—（告知）—检查—反馈检查情况—（记录签字）—（下达整改通知）

	运行要件
	

	责任事项
	    1.制定检查计划，依法告知相对人检查的目的、依据、检查时间和地点等；
    2.行政执法人员出示证件并向检查对象说明检查依据、检查内容及检查人员、相对人的权利义务等；
    3.听取被检查对象说明、介绍情况，现场检查并询问有关情况，检查组负责人向被检查人口头反应检查情况；
    4.发现问题需要整改，下达整改通知书并监督落实，适时组织回访复查。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号











职责事项信息表
	对建筑工程质量处罚信息表

	序号
	2.2

	名称
	对建筑工程质量处罚

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》
《建设工程质量管理条例》
《天津市建设工程质量管理条例》

	实施机构
	   天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	    区级权限

	运行流程
	一般程序：调查—审查—决定—送达—执行

	运行要件
	无

	责任事项
	1.发现或接到举报有依法应当给予行政处罚行为，以及有关部门移送的案件，予以审查，决定是否立案；
2.对立案的案件，组织调查取证（必要时，依法进行检查）；
3.调查时执法人员不得少于两人，执法时应出示执法身份证件，允许当事人辩解陈述，执法人员与当事人有直接利害关系的应当回避；
4.对违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见；
5.作出行政处罚决定之前，应告知当事人处罚的事实、理由和依据及其依法享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，行政机关应当组织听证；
6.制作编有号码的行政处罚决定书，并按法律规定的方式送达当事人；
7.责令当事人改正或限期改正违法行为，当事人逾期不履行行政处罚决定的，依法采取措施或申请人民法院强制执行；
8.监督实施情况。

	监督方式
	   部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号




职责事项信息表
	建设工程质量登记、备案信息表

	序号
	2.3

	名称
	建设工程质量登记备案

	法定依据
	《建设工程质量管理条例》、《天津市建设工程质量管理条例》

	实施机构
	  天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	    区级权限

	运行流程
	受理申请—审核—登记—告知

	运行要件
	登记所需要件：
《天津市建设工程质量监督登记表》一式两份；
《建设工程五方主体项目负责人工程质量终身责任承诺书》一式两份、五方责任主体的法定代表人签署的授权书一式两份；
天津市房屋建筑工程施工图设计文件审查合格书；
工程的勘察、设计、监理、施工中标通知书（或工程的勘察、设计、监理、施工直接发包登记表）；

备案所需要件：
天津市建设工程竣工验收备案表（一式两份）
工程竣工验收报告，包括工程报建日期，施工许可证号，施工图审查合格书和备案书，勘察、设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件，市政基础设施的有关质量检测和功能性试验资料；
天津市建设工程施工许可证（复印件）；
人防验收证明（原件）；
建设工程竣工规划验收合格证（复印件）；
建筑工程消防验收或者备案意见书（复印件）；
环保部门出具的认可文件或者准许使用文件（复印件）；
施工单位签署的工程质量保修书（经备案的施工合同原件及复印件）；
标志牌镶嵌证明材料（复印件）；
天津市商品住宅质量保证书（原件）；
天津市商品住宅使用说明书（原件）；
天津市建设工程档案验收认可证（复印件）

	责任事项
	1.公示依法应当提交的材料。
2.一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的告知理由）；审核行政相对人申报材料；按时限公示（公示期间发现违法行为的，责令建设单位停止使用，重新组织竣工验收）、办结备案；颁发备案书。
3.将备案事项纳入日常监管。法律法规规章文件规定应履行的职责。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号


职责事项信息表
	对建设工程安全生产检查信息表

	序号
	3.1

	名称
	对建设工程安全生产检查

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》
《建设工程安全生产管理条例》
《天津市建设工程施工安全管理条例》
《建筑起重机械安全监督管理规定》

	实施机构
	    天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	    区级权限

	运行流程
	制定计划—（告知）—检查—反馈检查情况—（下达整改通知）

	运行要件
	无

	责任事项
	    1.制定检查计划，依法告知相对人检查的目的、依据、检查时间和地点等；
    2.行政执法人员出示证件并向检查对象说明检查依据、检查内容及检查人员、相对人的权利义务等；
    3.听取被检查对象说明、介绍情况，现场检查并询问有关情况，检查组负责人向被检查人口头反应检查情况；
    4.发现问题需要整改，下达整改通知书并监督落实，适时组织回访复查。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号




职责事项信息表
	对建设工程施工安全处罚信息表

	序号
	3.2

	名称
	对建设工程施工安全处罚

	法定依据
	    《中华人民共和国建筑法》、《建设工程安全生产管理条例》、《天津市建设工程施工安全管理条例》、《建筑起重机械安全监督管理规定》

	实施机构
	  天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	    区级权限

	运行流程
	一般程序：调查—审查—决定—送达—执行

	运行要件
	无

	责任事项
	1.发现或接到举报有依法应当给予行政处罚行为，以及有关部门移送的案件，予以审查，决定是否立案；
2.对立案的案件，组织调查取证（必要时，依法进行检查）；
3.调查时执法人员不得少于两人，执法时应出示执法身份证件，允许当事人辩解陈述，执法人员与当事人有直接利害关系的应当回避；
4.对违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见；
5.作出行政处罚决定之前，应告知当事人处罚的事实、理由和依据及其依法享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，行政机关应当组织听证；
6.制作编有号码的行政处罚决定书，并按法律规定的方式送达当事人；
7.责令当事人改正或限期改正违法行为，当事人逾期不履行行政处罚决定，依法采取措施或申请人民法院强制执行；
8.监督实施情况。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号



职责事项信息表
	建设工程施工安全登记、备案信息表

	序号
	3.3

	名称
	建设工程施工安全登记、备案

	法定依据
	《中华人民共和国建筑法》、《建设工程安全生产管理条例》、《天津市建设工程施工安全管理条例》、《建筑起重机械安全监督管理规定》

	实施机构
	天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	区级权限

	运行流程
	受理申请—审核—备案—告知

	运行要件
	登记所需要件：
建筑施工机械安装告知书、IC卡（复印件、盖公章）、建筑起重机械安装拆卸员人注册证（复印件、盖公章）、建筑施工机械使用登记表；进场验收表；安装验收表；附着安装验收表；安装质量检验报告；租赁合同
备案所需要件：
《天津市建设工程安全施工措施备案表》一式两份；《建设工程项目负责人工程安全责任承诺书》一式两份、五方责任主体的法定代表人签署的授权书一式两份；天津市建设工程施工前现状调查证明；施工单位安全生产许可证；危险性较大的分部分项工程清单；工程的勘察、设计、监理、施工中标通知书（或工程的勘察、设计、监理、施工直接发包登记表）和经备案的勘察、设计、监理、施工合同；天津市轨道交通安全保护区内作业行政服务事项办理结果通知书（涉及时需提供）；银行安全文明施工措施费用专项存款凭证；建筑施工企业农民工工伤保险存款凭证；建设工程渣土装运备案意见书

	责任事项
	1.公示依法应当提交的材料。
2.一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的告知理由）；审核行政相对人申报材料；按时限公示（公示期间发现违法行为的，责令建设单位停止使用，重新组织竣工验收）、办结备案；颁发备案书。
3.将备案事项纳入日常监管。法律法规规章文件规定应履行的职责。

	监督方式
	    部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号







	职责事项信息表

	对建设工程文明施工检查信息表

	序号
	4.1

	名称
	对建设工程文明施工检查

	法定依据
	《天津市建设工程文明施工管理规定》 

	实施机构
	天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	管理权限
	区县权限

	运行流程
	[bookmark: _GoBack]制定计划—（告知）—检查—反馈检查情况—（下达整改通知）

	责任事项
	1.制定检查计划，依法告知相对人检查的目的、依据、检查时间和地点等；
2.行政执法人员出示证件并向检查对象说明检查依据、检查内容及检查人员、相对人的权利义务等；
3.听取被检查对象说明、介绍情况，现场检查并询问有关情况，检查组负责人向被检查人口头反应检查情况；
4.发现问题需要整改，下达整改通知书并监督落实，适时组织回访复查。

	监督方式
	部门举报电话：27731325
    电子邮箱： hqzhianzhidui@163.com
    来信来访地址：天津市红桥区邵公庄大街5号




职责事项信息表
	对建设工程文明施工处罚信息表

	序号
	4.2

	名称
	对建设工程文明施工处罚

	法定依据
	《天津市建设工程文明施工管理规定》

	实施机构
	天津市红桥区建设工程质量安全监督管理支队

	职责边界
	区级权限

	运行流程
	一般程序：调查—审查—决定—送达—执行

	运行要件
	无

	责任事项
	1.发现或接到举报有依法应当给予行政处罚行为，以及有关部门移送的案件，予以审查，决定是否立案；
2.对立案的案件，组织调查取证（必要时，依法进行检查）；
3.调查时执法人员不得少于两人，执法时应出示执法身份证件，允许当事人辩解陈述，执法人员与当事人有直接利害关系的应当回避；
4.对违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见；
5.作出行政处罚决定之前，应告知当事人处罚的事实、理由和依据及其依法享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，行政机关应当组织听证；
6.制作编有号码的行政处罚决定书，并按法律规定的方式送达当事人；
7.责令当事人改正或限期改正违法行为，当事人逾期不履行行政处罚决定，依法采取措施或申请人民法院强制执行；
8.监督实施情况。
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